E‘>1H MIFIC ESTADO DE SANTA CATARINA
CIDADE DE BALNEARIO CAMBORIU
HOSPITAL MUNICIPAL RUTH CARDOSO

EDITAL PROCESSO SELETIVO HOSPITAL MUNICIPAL RUTH CARSOSO
N° 003/2013

Abre inscricbes e define normas para o
Processo Seletivo destinado a Admissao em
Carater Temporario (ACT) para o Hospital
Municipal Ruth Cardoso.

O Prefeito Municipal de Balneario Camboriu, Sr. Edson Renato Dias e a Gestora do Fundo
Municipal de Saude, Sabrina dos Santos Soares, no uso de suas atribuigbes legais,
tornam publica a abertura das inscrigdes, conforme o item 3.2 deste Edital para o
Processo Seletivo destinado a Admissdo em Carater Temporario (ACT) para o ano de
2013, no quadro de pessoal do Hospital Municipal Ruth Cardoso, de acordo com a Lei
Ordinaria Municipal n°® 1913/1999.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo destina-se a admissdo em carater temporario no quadro do
pessoal do Hospital Municipal Ruth Cardoso.

1.2 A contratacdo dos candidatos classificados, nos termos deste edital, sera por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico,
tendo como prazo inicial seis (6) meses. Em virtude de persistir a necessidade temporaria
de excepcional interesse publico, podera ser prorrogado por mais seis (6) meses com
base no art. 4°, paragrafo unico da Lei Municipal n°® 1913/99.

1.3 A aprovacédo e classificacdo no presente processo seletivo ndo criam direito a
contratagdo que sera realizada na medida das necessidades do Hospital Municipal Ruth
Cardoso e disponibilidades orgcamentarias.

1.4 Sao condigdes para participacdo no presente processo seletivo:

a) Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e em caso de nacionalidade portuguesa,
estar amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com
reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do § 1° do artigo 12 da
Constituicdo Federal;

b) Estar quite com as obrigacdes resultantes da legislagdo eleitoral e quando do sexo
masculino, estar quite também, com as obriga¢des do servigo militar;

c) Ter conhecimento e concordar com todas as exigéncias contidas neste edital;
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d) Possuir o nivel, a escolaridade e habilitacdo legal para o exercicio da profissédo e
exigida para cargo;

e) Comprovacgéao da idade minima de 18 anos completados até a data da contratagéo.

2. DOS CARGOS, DAS EXIGENCIAS DE FORMAGAO, DAS VAGAS, DA CARGA
HORARIA E SALARIO.

CARGO HABILITAGAO / VAGAS DE CARGA SALARIO
FORMAGCAO EXIGIDA CONTRATACAO | HORARIA (R$)
IMEDIATA SEMANAL
Ensino fundamental 11 44 horas 953,92
Agente de
) ~ completo ou em curso
Alimentacao ~
(com comprovacao)
Agente de Ensino fundamental 11 44 horas 953,92
Servicos completo ou em curso
Gerais (com comprovagéao)
Agente de Ensino fundamental
Servigos completo ou em curso
Gerais — (com comprovagao) 02 44 horas 953,92
Maqueiro
Hospitalar
Ensino fundamental 01 44 horas 953,92
Agente de
~ completo ou em curso
Manutencéao ~
(com comprovacao)

IMPORTANTE: Ler a descri¢ao e responsabilidade dos cargos no Anexo 2.

2.1 O preenchimento das vagas por escalas e turnos (diurno e noturno) sera realizado de
acordo com a necessidade do Hospital Municipal Ruth Cardoso.

3. DO PROCESSO DE INSCRIGAO E QUESTIONARIO.

3.1 Para participar do presente Processo Seletivo o candidato devera preencher a Ficha
de Inscrigao (Anexo 1), anexar copia simples do RG (frente e verso) e se possuir, anexar
a copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS comprovando o tempo de

servico na fungao, ou ainda, apresentar declaragdo de comprovada experiéncia na fungao
emitida pelo empregador.

3.2 O candidato devera preencher corretamente e assinar a Ficha de Inscri¢do, sendo o
unico responsavel pelas informagdes nela contidas.
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3.3 Serao pontuados para efeito de experiéncia profissional registros em Carteira de
Trabalho até 1° de Agosto de 2013.

3.4 Nao sera permitida inscricdo condicional ou por correspondéncia, com falta de
documentos, enviada pelo correio, e-mail ou fax, admitindo-se, no entanto, por procuragao
publica, que devera ser anexada a Ficha de Inscricio.

3.5 Na entrega da Ficha de Inscricdo e copias contidas no item 3.1, o candidato recebera
um protocolo contendo dia e horario para a prova escrita (questionario).

3.6 O candidato devera ler atentamente a descricdo dos cargos contidas no Anexo 2
deste edital, pois, € de sua inteira responsabilidade ter conhecimento prévio das
atribuicoes e responsabilidades da fungéo.

4. LOCAL, DATA E HORARIOS PARA ENTREGA DA FICHA DE INSCRIGAO:

4.1 A Ficha de Inscrigdo e copias contidas no item 3.1 deverdo ser entregues no seguinte
endereco, data e horario:

Dia: 26/Agosto/2013 (segunda-feira)

Local: Hospital Municipal Ruth Cardoso

Enderec¢o: Rua Angelina, S/N, Bairro dos Municipios, Balneario Camboria — SC
Horarios: Das 09h00 as 16h00

4.2 Apoés a data e horario fixados (item 4.1) como termo final do prazo para recebimento
da inscricdo, ndo mais serao admitidas quaisquer outras inscricbes, sob qualquer
condigdo ou pretexto.

4.3 A prova escrita (questionario) referente ao cargo sera aplicada nas dependéncias do
CEM Vereador Santa, sito a Rua 2.450, n° 420 — Centro, Balneario Camboriu — SC, no
dia 29/08/2013 (quinta-feira) as 09h30min impreterivelmente.

4.4 O candidato devera levar caneta de cor azul ou preta e tera 01h30min como tempo
maximo para responder o questionario,

4.5 Os candidatos que nao comparecerem no dia e horario marcado para a prova escrita
(questionario) serdo automaticamente excluidos do processo seletivo sendo atribuida
pontuacao zero a média final, sem prejuizo das sanc¢des legais.

4.6 Os candidatos que tiverem dificuldades para impressédo da Ficha de Inscricdo (Anexo
1) deste Edital, poderao retira-la no Hospital Municipal Ruth Cardoso ou na Divisdo de
Gestao de Pessoas da Prefeitura de Balneario Camboriu.
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4.7 Cada candidato podera efetuar somente 01 (uma) inscri¢ao.

5. DA MEDIA FINAL E CLASSIFICAGAO DO PROCESSO SELETIVO

5.1 A média final dos candidatos aos cargos citados no item 2 sera obtida com a aplicagao
da seguinte férmula:

MF =Q + TACP
Sendo:

MF = Média final
Q = Questionario (de 0,00 a 5,00 pontos)

TACP = Tempo de atuacao no cargo pretendido (de 0,00 a 5,00 pontos, conforme o item
5.2)

5.2 A andlise do tempo de servigo sera feita com base na seguinte tabela:

Periodo de: Pontos
Sem experiéncia 00
1 a 3 meses 01
4 a 12 meses 02
13 a 36 meses 03
37 a 60 meses 04
Acima de 60 meses 05

5.3 Os candidatos serao classificados em ordem decrescente da média final.

5.4 Ocorrendo empate na média final aplicar-se-a para o desempate, o disposto no
paragrafo unico do artigo 27 da Lei Federal 10.741/2003, para os candidatos que se
enquadrarem na condicdo de idoso nos termos do Artigo 1° da mencionada Lei
(possuirem 60 anos completos ou mais).

5.5 Para os candidatos que ndo se enquadrarem no item anterior, na hipétese de
igualdade de pontos, o desempate sera feito através do critério MAIOR IDADE.

6. RESULTADOS

6.1 O resultado sera divulgado no site www.balneariocamboriu.sc.gov.br/editais.cfm e
afixado no hall do Hospital Municipal Ruth Cardoso a partir do dia 02/Setembro/2013.
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7. DOS RECURSOS

7.1 A contar da data da divulgagao da classificagdo, o candidato tera 02 (dois) dias uteis
para interpor recurso, devidamente fundamentado e protocolado na Divisdao de Gestao
de Pessoas, sito a Rua Dinamarca, n° 320, “Prédio Novo”, 1° andar na Prefeitura
Municipal de Balneario Camboriu.

7.2 A decisao exarada nos recursos pela Comissao Organizadora € irrecorrivel na esfera
administrativa.

7.3 Nao serao recebidos recursos interpostos por qualquer outro meio a nao ser o descrito
no Edital.

7.4 Os recursos intempestivos e inconsistentes nao serao analisados.

7.5 Em consequéncia de deferimento de recurso administrativo ou por constatagao de erro
material, os pontos, médias e classificacdo dos candidatos poderdo ser alteradas para
posi¢cao superior ou inferior.

7.6 O RESULTADO FINAL do presente processo seletivo sera divulgado no site
www.balneariocamboriu.sc.gov.br/editais.cfm e afixado no hall do Hospital Municipal Ruth
Cardoso a partir do dia 05/Setembro/2013.

8. DA CONTRATAGAO

8.1 A classificacdo neste Processo Seletivo ndo assegura ao candidato o direito de
contratagcao automatica. A decisao de contratacdo € de competéncia do Prefeito Municipal
e sera efetuada, obedecendo rigorosamente a ordem dos candidatos classificados, na
medida das necessidades do Hospital Municipal Ruth Cardoso, bem como, da
disponibilidade orgamentaria.

8.2 A convocagao dos candidatos sera feita obedecendo a ordem de classificacéo, através
de comunicado publicado no site www.balneariocamboriu.sc.gov.br/editais.cfm e afixado
no hall do Hospital Municipal Ruth Cardoso devendo o candidato comparecer para
contratacdo na data, horario e local indicados na convocacido, munido dos documentos
relacionados no Anexo 3.

8.3 A convocacgao dos candidatos e demais providéncias para sua contratacido sédo de
responsabilidade do Hospital Municipal Ruth Cardoso, sob a supervisdo da Secretaria
de Gestdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Balneario Camboriu.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS
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9.1 A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitagdo das
condicbes estabelecidas no inteiro teor deste Edital e das instrugcdes especificas,
expedientes das quais nao podera alegar desconhecimento.

9.2 Nao serdo fornecidas copias dos documentos apresentados que, depois de
protocolados, ndo poderao ser complementados.

9.3 Nao tera validade qualquer informacéo prestada que, de qualquer forma, contrarie o
disposto neste Edital.

9.4 O candidato declara, para os fins de direito, que as coépias apresentadas sao
verdadeiras e esta ciente que podera, a qualquer momento, ser convocado a apresentar
os originais dos documentos apresentados. Ocorrendo qualquer divergéncia entre o
documento apresentado e o original o candidato sera excluido do processo seletivo,
sendo atribuida pontuagao 0,0 (zero) a média final, sem prejuizo das sang¢des legais.

9.5 As contratacbes decorrentes do presente processo seletivo terdo validade de 06 (seis)
meses, podendo, por necessidade do Hospital Municipal Ruth Cardoso, ser prorrogado
por igual periodo (+ 6 meses).

9.6 Os casos nao previstos neste Edital serdo resolvidos conjuntamente pela Comissao
responsavel pelo Edital, composta pelos seguintes membros: Antdnio Demos, Marcia
Cecilia Vassoler, Leila Chaves Cabral, Sabrina Adriana Crefta, Neide Aparecida Speroni,
Richeli Lilian Duarte ou Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Fundo Municipal
de Saude.

9.7 O foro para dirimir qualquer questdo relacionada com o processo seletivo previsto
neste Edital € a Comarca de Balneario Camboriu, Estado de Santa Catarina.

SABRINA DOS SANTOS SOARES
Gestora do Fundo Municipal de Saude

Balneario Camboriu, 14 de Agosto de 2013.
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ANEXO 1
FICHA DE INSCRIGAO

OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DESTA FICHA DE INSCRIGAO EM LETRA DE FORMA.
CANDIDATO A VAGA DE:

DADOS PESSOAIS:

NOME:

DATA DE NASCIMENTO: __ /[ ESTADO CIVIL:
CPF: RG:
ENDERECO:

BAIRRO: MUNICIPIO: UF:.
TELEFONE RESIDENCIAL: ( __) CELULAR: (__)

TELEFONE PARA RECADO: (__) FALAR COM:

ESCOLARDADE: ,
SERIES INICIAIS [ ] ENSINO FUNDAMENTAL [ ] ENSINO MEDIO [ ] SUPERIOR] ]

EXPERIENCIA PROFISSIONAL: (conforme consta na CTPS ou em declaragdo do empregador)

MUNICIPIO EMPRESA CARGO TEMPO

Balneario Camboriu (SC), de de 2013.

Assinatura do Candidato

PROTOCOLO DE ENTREGA DA FICHA DE INSCRIGCAO
Edital Processo Seletivo Hospital Municipal Ruth Cardoso 003/2013

NOME DO CANDIDATO:
CANDIDATO A VAGA DE:

COMPARECER PARA A PROVA ESCRITA NO DIA, LOCAL, HORARIO E ENDEREGO ABAIXO:

DIA: 29/Agosto/2013 (quinta-feira) LOCAL: CEM VEREADOR SANTA
HORARIO: 09h30min ENDERECO: Rua 2.450, n° 420 — Centro

Responsavel
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ANEXO 2
DESCRIGAO DOS CARGOS

AGENTE DE ALIMENTAGCAO

Listar itens necessarios para confecgao do cardapio do dia; Notificar a nutricionista, a falta de
algum género alimenticio para a confeccdo do cardapio, para as devidas substituicoes;
Consultar o cardapio do dia e verificar se 0s géneros necessarios para a confecgcdo do mesmo
estdo devidamente separados; Executar, obedecendo a técnica apropriada, as operacgdes de
pré-preparo e preparo dos alimentos, de acordo com o estipulado nos cardapios; Orientar
seus auxiliares sobre o pré-preparo, preparo e cocgao dos géneros; Compor as dietas normais
e especiais destinadas aos pacientes de acordo relatério da copa; Supervisionar o pré-preparo
e preparo de carnes e vegetais, orientando o encarregado dessa tarefa; Executar preparo,
cocgado, montagem e porcionamento dos alimentos para os pacientes, acompanhantes e
funcionarios; Supervisionar e auxiliar a distribuicdo das preparacdes; Preparar as sobremesas;
Solicitar a nutricionista providéncias para o devido reparo ou substituicdo dos equipamentos e
utensilios; Informar a nutricionista, possiveis falhas ou irregularidades que prejudiquem o bom
andamento do servigo; Informar a existéncia de sobras ou ocorréncias inesperadas
relacionadas com a confeccao e distribuicdo do cardapio diario; Fiscalizar a limpeza e a
conservagao das instalagdes, equipamentos e utensilios utilizados na produgéo das refei¢oes;
Fiscalizar o pessoal de seu setor especifico e se obrigar a cumprir as etapas do servi¢o, no
horario previsto; Participar de reunides especificas; Operar equipamentos no servico de
alimentacdo, obedecendo as instrugdes de uso. Preparar refeicbes a serem servidas,
atentando-se e cumprindo os horarios pré-determinados; Preparar e servir os alimentos e
bebidas, organizando e disponibilizando os recipientes e ambiente apropriados, de acordo
com a necessidade e realidade do Hospital; Utilizar técnicas adequadas para congelamento e
descongelamento de alimentos; Receber os alimentos observando data de validade e
conferindo quantidade e qualidade e ainda armazenar os alimentos com cuidado e
organizadamente, de modo que nao sofram contaminagéo; Promover a higiene e o bem-estar
no ambiente de trabalho: limpando e organizando os utensilios, moveis, equipamentos,
dependéncias do depdsito, cozinha e outros; Utilizando-se de acessoérios e EPIs pré-
determinados (como luvas, touca, avental, entre outros). Efetuar a revalidagao da carteira de
saude anualmente; Atuar de acordo com principios de qualidade e ética, visando o constante
alinhamento ao planejamento estratégico do Hospital; Participar de reunides especificas e
treinamento continuado; Operar equipamentos no servigo de alimentagdo, obedecendo as
instrucbes de uso; Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos do
hospital; Buscar sempre o crescimento individual e quando solicitado dividir conhecimentos
especificos com os demais integrantes da equipe; Observar e cumprir normas técnicas,
administrativas e de seguranca. Receber e conferir os géneros alimenticios entregues pelo
almoxarife, destinados a confeccdo do cardapio do dia; Receber e conferir os hortifrati
entregues diariamente para a confecgdo do cardapio; Auxiliar no preparo dos alimentos
servido a pacientes, acompanhantes e funcionarios; Preparar os vegetais de acordo com o
cardapio do dia, raspando, cortando, fatiando, picando ou utilizando equipamento apropriado;
Realizar as tarefas de pré-preparo e preparo dos alimentos, executando operagdes de cocgao
mais simples que lhe forem atribuidas, observando as técnicas de higiene; Verificar a
quantidade de sobremesa a ser preparada; Porcionar a sobremesa; Higienizar, enxugar e
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guardar os utensilios no preparo dos alimentos; Atuar de acordo com principios de qualidade
e ética, visando o constante alinhamento ao planejamento estratégico do Hospital; Recolher
as lougas e utensilios utilizados pelos pacientes, transportando os carros para as areas de
higienizagao; Cumprir e fazer cumprir as determinag¢des da nutricionista; Distribuir dietas livres
e especiais aos pacientes, acompanhantes e funcionarios, conforme a programacéo; Verificar
no mapa de dietas a quantidade de dietas livre e especiais e comunicar a cozinha para
preparo das mesmas; Informar a nutricionista, das queixas e nao aceitacdo das dietas, pelos
pacientes; Servir os comensais, da melhor maneira possivel, com higiene e atengao; Avisar a
cozinha, com antecedéncia, quando determinado alimento estiver terminado, para as devidas
providéncias; Separar os alimentos, aquecé-los ou resfria-los, conforme o caso, até o
momento da distribuicdo. Operar equipamentos no lactario, obedecendo as instrugdes de uso;
Controlar o estoque de produtos de consumo e materiais, relacionando tipos e quantidades
para manter os niveis necessarios e evitar extravios; Calcular, requisitar, receber, preparar,
conservar, porcionar e distribuir formulas lacteas, hidricas e anterais. Preparar férmulas
lacteas, hidricas e enterais utilizando técnicas dietéticas de preparo de alimentos, obedecendo
as normas de higiene; Listar os itens necessarios para preparo das férmulas lacteas, hidricas
e enterais e solicitar ao almoxarifado; Preencher corretamente etiquetas e identificar
mamadeiras e frascos; Fracionar férmulas lacteas, hidricas e enterais conforme descricao no
mapa de dietas; Distribuir férmulas lacteas, hidricas e enterais para pacientes obedecendo
horarios de rotina. Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, a critério de seu
superior imediato e/ou conforme demanda.

AGENTE DE MANUTENGAO

Fazer manutencao preventiva, analisando e restaurando as seguintes areas: 1. Elétrica — A
manutencdo preventiva de quadros de distribuicdo e de luz, quadro de comandos gerais,
redes de distribuicdo, redes de iluminagao, grupos geradores e sua distribuicdo. Equipamento
transformador, baixa e média tensao: inspe¢ao peridédica dos quadros e painéis para detectar
superaquecimentos, correntes de fuga, etc. Operar, inspecionar e executar servigos de
manutencao preventiva e corretiva, testes em vazio e com carga, manobras no Sistema de
emergéncia (Grupo Gerador). Efetuar a manutencéo de instalagdes de circuitos, comandos e
quadros elétricos, efetuando diagndstico dos defeitos e verificando esquemas ou diagramas;
Instalar, reparar e substituir fusiveis, disjuntores, chaves, instrumentos de medigao,
interruptores, isoladores, quadros elétricos, painéis, sinalizacao, resistores, relés, terminais,
tomadas, instrumentos de medigdo, botbes diversos, etc. Instalar, reparar e substituir
luminarias, lampadas, etc. Fixar tubulag¢des, caixas de passagens de fios e cabos, bem como
executar reparos em fiagdes e cabos elétricos, condutores, substituicbes de tomadas e afins,
aterramentos, blindagens, para- raios, antenas, etc. Acompanhar e inspecionar instalagdes
realizadas por terceiros a fim de assegurar a qualidade técnica das mesmas de acordo com as
normas. Discriminar materiais para realizacdo de servicos, bem como conservar o ferramental
e equipamentos de seu uso. Manter a limpeza do local de trabalho; bem como guarda e
conservacgao dos instrumentos de trabalho, ferramentas e equipamentos. 2. Hidraulica — A
manutencédo preventiva de redes de distribuicdo de agua, de redes de esgoto, prevenindo
vazamentos que possam causar desperdicios e incbmodo para as unidades que delas
disponham, verificando registros, torneiras, engates de conexdo, valvulas, mangueiras,
esguichos e todos os pontos de ligagdo de acessorios. 3. Predial — A manutengao preventiva
de edificagdes, paredes, calgadas, muros, pisos em geral, telhados, calhas e rufos, onde haja
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a precipitacao de rupturas, rachaduras, erupgdes de pisos ceramicos, que possam vir causar
transtornos a unidade. 4. Marcenaria — A manutengdo preventiva de paredes divisérias e
mobiliarias de madeira, quanto ao seu estado geral. Limpar a area externa do Hospital,
jardinagem e limpeza; Efetuar levantamento de custos e compras de materiais, pegas e
servigcos necessarios ao exercicio da funcao. Fazer contato com todos os setores do Hospital,
Direcdo, Chefias e Funcionarios em geral, buscando, com isso, identificar possiveis
irregularidades e sana-las.

AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Executar a conservagao, abertura e fechamento dos setores, visando promover o bem estar, a
ordem e a seguranga dos individuos, bem como realizar revisbes, quando necessario, e
preservar em bom estado os materiais e equipamentos de trabalho. Assegurar que os
individuos convivam em um ambiente limpo e organizado, diminuindo os riscos de contrair
doengas: Limpando e conservando os ambientes; Mantendo as condigdes de asseio e higiene
requeridas; Realizando a limpeza de materiais, equipamentos, brinquedos, entre outros, que
for requerido. Organizando banheiros e toaletes, visando a conservagéo e condigbes de uso,
limpando-os e abastecendo com papel sanitario, toalhas e sabonetes. Manter fora do alcance
de pacientes produtos quimicos e utensilios que coloquem em risco a vida dos mesmos.
Zelar pelo cumprimento das normas internas estabelecidas, informando ao superior imediato
os problemas gerais ocorridos, bem como utilizando vestimentas e equipamentos adequados
ao servigo e ao local de trabalho. Realizar a conferéncia, controle e distribuicdo do material de
consumo, limpeza e outros, realizando o uso correto dos produtos e materiais, estando atenta
a devida conservacao e informando seu superior na falta dos materiais necessarios. Realizar
atividades de limpeza e organizagcdo de almoxarifados, prezando pela praticidade na
disponibilizagdo dos materiais em depdsitos, observando a logistica diaria de utilizagdo dos
mesmos. Coletar o lixo dos depdsitos, recolhendo-os em latbes, selecionando os materiais e
dejetos coletados, selecionando-os adequadamente e depositando-os em lixeiras ou
incineradores adequados. Manter atualizados os indicadores e informacdes pertinentes a area
de atuagao, observando os procedimentos internos e legislagao aplicavel, visando a adequada
e imediata disponibilidade dos mesmos. Conservar vidros e fachadas, limpar recintos e
acessorios, e realizar tratamento de piso; Atender aos usuarios de seus servigos,
pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer duvidas, receber solicitagbes, bem como
buscar solugbes para eventuais transtornos. Atuar na area limpa do processamento de
roupas: Verificando a roupa lavada visando detectar problemas no processo de lavagem;
Zelando pela aparéncia, limpeza, manutencdo e conservagdo da roupa e do ambiente;
Mantendo inventario diario atualizado; Encaminhando as pecas danificadas para reparo,
reposicdo ou desmanche; Armazenando a roupa limpa mantendo um sistema racional de
guarda de roupa, inclusive do estoque nas prateleiras; Requisitando pegas para reposi¢céao
guando necessario, agindo com pro atividade e prevendo necessidades do setor; Preparando
com antecedéncia os carros para a distribuicdo do periodo; Distribuindo as roupas nas
unidades nos horarios estabelecidos; Mantendo em repouso na rouparia durante 24 horas no
minimo a roupa recém-lavada favorecendo a durabilidade; Comunicando a enfermagem o uso
inadequado de roupas nas unidades (pegas rasgadas e cortadas); Atendendo as
necessidades em caso de emergéncia; Fazendo requisicdo de material para suprir as
necessidades do setor; Recebendo, conferir e guardar o material enviado pela lavanderia;
Atuar na area suja do processamento de roupas: Reunindo e recolhendo roupa suja de todas
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as unidades do hospital, em horarios preestabelecidos; Identificando sacos de roupa por
unidade; Contando rigorosamente as roupas encaminhadas a lavanderia; Observando a
execucao das tarefas e técnicas utilizadas nas operagdes do setor (coleta, separagcao ou
triagem e pesagem); Zelando pelo uso correto, manutencéo e limpeza do equipamento e do
ambiente; Fazendo a desinfecgdo da area apds cada operagéo; Mantendo registros do peso
da roupa por centro de custos; Mantendo contato frequente com a area limpa checando o
inventario diario. Zelar pela limpeza, organizagao e disciplina de seu local de trabalho. Atuar
de acordo com principios de qualidade e ética, visando o constante alinhamento ao
planejamento estratégico do hospital. Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, a
critério de seu superior imediato e/ou conforme demanda.

AGENTE DE SERVICOS GERAIS — MAQUEIRO HOSPITALAR

Conduzir pacientes internamente, desde a entrada no Hospital, transportando-os em macas
ou cadeira de rodas para consultas, centro cirurgico, exames diversos, enfermarias e demais
unidades de internacdo. Auxiliar na colocacao e retirada dos pacientes dos veiculos que os
transportem. Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, a critério de seu superior
imediato e/ou conforme demanda.
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ANEXO 3
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA ADMISSAO EM CARATER TEMPORARIO (ACT’s)

Devem ser apresentadas originais dos seguintes documentos:

01. Declaragédo de quitagdo com as obrigagdes eleitorais e de estar pleno gozo dos direitos
politicos;

02. Declaragao de nao ter sofrido, no exercicio de fungdo publica, as penalidades previstas;
no Art. 137 e seu paragrafo unico, da Lei Federal n° 8.112/90 e na legislagao; correspondente
dos Estados e Municipios;

03. Declaracédo de acumulagéo legal de cargo publico, constando o cargo, carga horaria, local
de trabalho;

04. Declaracao de ndo acumulacéo ilegal de cargo, fungédo, emprego publico ou percepgao de
proventos;

05. 01 foto 3x4 (com data atual);
06. CTPS- Carteira de trabalho;

07. Carteira de vacina.

Devem ser apresentadas cépias simples (XEROX) dos seguintes documentos:

08. Certidao de nascimento de filhos menores;

09. Certidao de casamento;

10. Comprovante de residéncia;

11. Certificado de reservista (se masculino);

12. Copia do n°® PIS/PASEP;

13. Cépia CTPS com o n° de série e data da emissao

16. Titulo de eleitor, CPF; Carteira de identidade (RG).

Devem ser apresentadas cépias autenticadas dos seguintes documentos:

14. Declaragdo do Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou, se isento apresentar declaragéo
com firma reconhecida de bens ou de n&o possuir bens;

15. Comprovante do nivel de escolaridade exigido para o cargo conforme o exigido em edital;
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DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins que eu,

portador(a)
da Cédula de Identidade n° e inscrito(a) no
CPF/MF sob n° , hunca sofri, no exercicio de

funcdo publica, as penalidades previstas no Artigo 209 e incisos da Lei Municipal
1.069/1991, Artigo 137 e seu Paragrafo Unico, da Lei Federal n° 8.112/1990 e na

Legislagao correspondente dos Estados e Municipios.

Por ser verdade, firmo a presente.

Balneario Camboriu (SC), de de

DECLARANTE
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DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins que eu,

k)

portador(a) da Cédula de ldentidade n° e inscrito (a) no

CPF/MF sob n° , ndo acumulo Cargos Publicos

ou de Condigdes de Acumulagao Amparada pela constituicéo.

Por ser verdade, firmo a presente.

Balneario Camboriu (SC), de de

DECLARANTE
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DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins que eu,

k)

portador(a) da Cédula de ldentidade n° e inscrito (a) no

CPF/MF sob n° , exerco o Cargo Publico de

, lotado na Secretaria

, com carga horaria de , ha
cidade
de , estando desta forma amparado pela alinea c, do
inciso

XVI, do artigo 37, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Por ser verdade, firmo a presente.

Balneario Camboriu (SC), de de

DECLARANTE
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DECLARAGAO DE ISENGAO

Eu , portador (a) do
RG: e CPF: ,brasileiro (a).
natural da

cidade de

, Estado de

, declaro que sou isento (a) do IRF - Imposto de Renda e de

que nao possuo nenhum bem em meu nome.

Por ser verdade, firmo a presente.

Balneario Camboriu (SC), de de

DECLARANTE
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